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1. Inleiding

1.1 Voor wie is deze handleiding?
Deze handleiding is bedoeld voor kraamverzorgenden die zich willen gaan registreren in
ons Kwaliteitsregister voor Kraamverzorgenden.

1.2 Betekenis PE-online
PE-online is een internetapplicatie voor permanente educatie (PE).

PE-online ondersteunt het proces van accreditatie en registratie. PE-online is toegankelijk

VOor:

o De professional: In PE-online heeft elke kraamverzorgende een persoonlijk digitaal
dossier. In dit persoonlijk dossier kunnen alle activiteiten op het vlak van
deskundigheidsbevordering worden opgeslagen. De kraamverzorgende kan in PE-
online ook de agenda met geaccrediteerde deskundigheidsbevordering raadplegen.

¢ Het Kenniscentrum Kraamzorg (KCKZ) gebruikt PE-online voor het controleren,
beoordelen en inventariseren van de accreditatie van deskundigheidsbevordering.
Daarnaast voert het KCKZ de registratie en herregistratie in het Kwaliteitsregister
Kraamverzorgenden (inclusief toetsing) uit via PE-online.

e Aanbieders van deskundigheidsbevordering kunnen via PE-online hun aanbod laten
accrediteren en opnemen in de nascholingsagenda van het Kenniscentrum Kraamzorg.

De leverancier van PE-online garandeert dat het systeem stabiel, veilig en betrouwbaar
draait. Er wordt dagelijks een back-up gemaakt, hierdoor is optimale veiligheid
gewaarborgd. PE-online voldoet aan alle veiligheidseisen die aan dataopslag worden
gesteld.

2. Als je voor het eerst gaat werken met PE-online

2.1 Algemene aanwijzingen voor het gebruik van PE-online

Alle functies van PE-online zijn toegankelijk vanaf een werkplek met een browser en
internet aansluiting. PE-online werkt met Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox,
Google Chrome en Safari.

Internet opties: Privacy moet op normaal staan, dat wil zeggen cookies dienen niet
geblokkeerd te worden. Beveiliging dient op nhormaal te staan.

Op verschillende pagina’s wordt tekst onderstreept en verschijnt er een handje zodra de
muis over deze tekst beweegt. Dit zijn *hyperlinks’, deze kun je aanklikken.

? PE-online bevat een helpfunctie. Door met de muis op het vraagteken te gaan staan of
door het aan te klikken, krijg je uitleg.

Wanneer het verplicht is om een veld in te vullen wordt dit aangegeven met een sterretje
* Er verschijnt een foutmelding wanneer je verzuimt een verplicht veld in te vullen. Je
kunt pas verder als je deze gegevens heeft ingevoerd.

Met gebruik van de Tabtoets ga je naar een volgend invoerveld.
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Omdat PE-online een internetapplicatie is, kan het voorkomen dat de verbinding wordt
onderbroken. We raden je aan om bij het aanvragen van registratie de gegevens
tussentijds op te slaan. De button ‘Opslaan’ staat meestal bovenaan.

Communicatie over dossier verloopt via PE-online. Het is daarom noodzakelijk dat het
systeem beschikt over een actueel e-mailadres.

2.2 Account aanvragen voor gebruik PE-online
Voor het aanvragen van registratie heb je een account nodig voor PE-online. Dit kun je
aanvragen via de website van het Kenniscentrum kraamzorg www.kckz.nl

> C @ kdanl * = @

Cofonal Home KCKZ ~

HBQREGISTREREN > ACCREDITEREN > ‘ LEEROMGEVING KCKZ >

\

Morgen sta jij weer klaar voor moeder en kind.
Wij voor de kraamzorg van morgen.

& In loggen verantwoordelijkheid’

- ity
(& Inloggen Weld je aan voor het gratis - Gratis scholing Rookrije Start i
5 8 online mini-symposium 4 voor kraamverzorgenden
*Borstvoeding: een gedeelde ’#‘
; { o impijes
i
1630uur
e w
i

[ Protocollen

[ Kennisplein

Klik op ‘Registreren’ en daarna op ‘Klik hier’. Daarna kies je ‘Kwaliteitsregister
Kraamverzorgenden’ en kies je de button ‘Registreren’.

« C @ kelenlregistreren/registreren-vanal-april- 2019 kwalitedtsregister- kraamverzargender T &

chzo B -

Zoeken in de website

Home = Registreren « Registreren vanaf 1 april 2019 » Kwaliteitsregister Kraamverzorgenden

Kwaliteitsregister Kraamverzorgenden

‘Des stevigen van de positie van kraamwerzorgenden. Het continu bijhouden van de professionaiiteit is een

Waarom een Kwaliteitsregister?

Het Ki raamves n is een initiatief van de beroapsgro

udig hulpmiddel voor kraamverzorgenden
voldoen. Daarmae voldoen ze ook aan de

verzorgenden moeten actief werken aan

cerediteerd daor een o

or met professionaliteit bezig en maz

ysteem
ter K

Verplicht of niet?
PEgSrRTE oY Hemegistratie in het Kwaliteitsregister Kraamverzorgenden is op vrijwillige basis.

Eisen voor registratie in het Kwaliteitsregister Kraamverzorgenden

Je gaat nu jouw account aanmaken.
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http://www.kckz.nl/

Account aanmaken
wul de orderstaande gegevens In en Kiik op A3NMaken om Uw 3coount aan te faten maken, U kgt uw gebruikersnaam en wachtwoord direct per e-mal tosgestuurd,

Accountgegevens
E-mail adres *

E-mail adres (ter bevestiging) *

Persoonsgegevens ()
Voarletters *
Tussenvoegsel
Achternaam *

Geslacht *

Straat +
Huisnummer *
Huisnummer toevoeging

Postcode *

Plaats *

H 2 Typ hier om te zoeken

Na het aanmaken van het account, kom je in het inlogscherm.

In dit scherm staat een melding dat de inloggegevens naar jouw e-mailadres is gestuurd.
Je ontvangt deze mail van info@pe-online.nl. Let op! Deze kan ook bij jouw spam of
ongewenste e-mail terecht komen!

«

Inloggen professionals
Voer uw logingegevens in en druk op Inloggen

Uw account Is aangemaakt. De instruc
Met gegevens zijn naar uw e-mailadres)
gestuurd.

@] Gebrukersnaam bewaren op deze computer?

Inloggen

Inloggegevens opvragen?

Uw inloggegevens (gebrui
Kk hier

naam envof wachtwoord) opvragen?
at

ceco

Je klikt op de link in de mail en maakt zelf een wachtwoord aan.
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C @ ) hups/wewpe-onlineorg/resetpassword/SPECDT reset password jendar ‘ 3 P —— ; A

KCK

Kenniscentrum Kraomzorg

+ Bavestigen

Wachtwoord (opnieuw) instellen
Via deze pagina kunt u uw wachtwoord (opnieuw) instellen.
Vul hieronder uw nieuwe wachtwoord in en nogmaals ter bevestiging.

Ui niewwe wachtwoord dient minstens 8 karakters lang te zjin en te bestaan uit minstens éen ciifer, één kieine letter en één hoofdletter.

Wachtwoord *

Herhaal wachtwoord *

3. Dossier indienen

3.1 Voorbereiding voor indienen dossier

Om een dossier volledig mogelijk in te dienen bij het Kenniscentrum Kraamzorg via PE-
online is het volgende van belang:

3.1.1 Wat alvast klaar te zetten
e Zorg dat je jouw diploma ge-upload hebt. Deze moet toegevoegd worden aan jouw

dossier

3.1.2 Dossier indienen
Je logt in met je gebruikersnaam: KCKZ- (je hummer) en je zelf aangemaakte
wachtwoord. Als volgt ga je een dossier indienen:

Je upload je diploma bij bladeren en vinkt alle verklaringen aan.

< G @ O hups/wwwpe-oniineorg 45/ Wizard: .

KCKZE
X Siuiten - Volgende ¥

Dossier aanmelden
Dossier: Toelating register Kraamzorg norm 2019
Vul onderstaande gegevens in en Kilk op volgende

e v

Uitloggen

Verklaringen

Beroepscode * 1k conformeer mij aan de Landelijke Beroepscode van Verpleegkundigen en Verzorgenden

Klachtenregeling * O3 1 neem zelf of via de wer kgever deel aan een kiachtenregeling die voldoet aan de Wet kwaliteit, klachten en geschillen zorg (WKKGZ).
Reglementen * U I stem in met het vigerende Reglement Kwaliteitsregister kraamverzargende en de vigerende accreditatiesystematiek die verbonden zijn

aan het Kwaliteitsregister.

Vul het formulier helemaal verder in.
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« (ol 1 - wiw.pe-online.org s = @ @

I IL 7
AL \ £

Uitloggen

% Sjuiten - Voigende ¥ B Opslaan 4 Terug naar boven

Akkoord verkiaring gedragscode ™ 71K ga akkoord met toelatingsprocedure en vereisten en ik onderschrijf de gedragscode Kraamzorg
Dienstverband
Soort arbeidsrelatie * i ¥

Aantal uren per maand werkzaam in de kraamzorg. *

Selecteer v
Werkzaam als kraamverzorgende sinds * ®@
Indien in loondienst
Werkt u in loondienst bij: *

Sel v

Soort dienstverband

Na het invullen, klik je op ‘volgende’.

Je krijgt nu te zien wat je moet betalen voor deze registratieperiode en klikt dan weer op
‘volgende’.

3.1.3 Dossier aanmelden
¢ Je geeft nu jouw voornaam op

& G n o ik pt-onine.arg ) 0 %t @ @

Uitloga:

% Annuleren € Vorige  Volgende »

Dossier aanmelden
Dossier: Toelating register Kraamzorg norm 2019
Vul hierander de gegevens in zals deze voor de facturering gebruikt worden. Deze gegevens komen ook op de factuur te staan.

-mail *
E-mailadres Info@kenniscentrumkraamzorg.nl

Werkgever

Achternaam *

Test
Voornaam * | KCKZ
Initialen *
Adres Antareslaan 69
Postcode * 22 E
et

Je klikt wederom op ‘volgende’.

3.1.4 Betalen dossier

e Je kunt kiezen tussen betaling via I-Deal. Dit is de snelste manier om jouw dossier in
te dienen.

e Je kan ook kiezen voor Banktransfer. Hierbij is het belangrijk het PID-nummer als
betalingskenmerk wordt gebruikt. Dit zorgt ervoor dat de betaling aan jouw dossier
gekoppeld wordt.
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Uw betaling aan Stichting Kenniscentrum Kraamzorg Veilig betalen

Welkom in het betaalmenu. Kies onderstaand de gewenste betaalmethode

n beveiligde verbinding
rersieuteld en is niet

Kies uw betaalmethode

=BANK
ZBANK gank transfer

IDEAL
Transactie informatie

< Terug naar de webshop Transactie referentie

TD390045

Beschrijving
Indienen dossier.

Prijsberekening

Totaalbedrag € 125,00

Restbedrag €12500

Voorbeeld van de mail die je ontvangt van CM.com als je voor Banktransfer hebt

gekozen.
Het PID-nummer is omcirkeld. Dit is de betalingskenmerk:
CS 'CI‘A-(-'.\;'PT-.' hting - DO_NOT_REPLY <no-reply@cw.com>

ij Stichting Kenniscentrum Kraamzorg

Geachte meviouw, meneer,

Harteliik dank voor uw besteling bij Stichting Kenniscentrum Kraamzorg. U heeft er voor gekazép om uw bestelling te voldoen via een bankoverschrijving. Uw betaling wordt verwerkt door CM.com. Onderstaand tref
u de betalingsgegevens van uw bestelling

Bedrag: A00ELD
Betalingskenmerk pid3270008607¢
Ten name van o adichi

BIC: DEUTNLZN
Rekeningnummer (IBAN) NL45 DEUT 0556 9775 58
Naam bank- Deutsche Bank

Plaats bank Amsterdam

Ordernummer: TD380045
Uw uniek betalingskenmerk is: pid3270008607t

LET OPY Het is betangrijk dat u het betalingskenmerk tosvosgt in het veld ing’ in uw g Als het nigt correct is ingavuld of ontbreskt zijn wij niet in staat om de betaling te
verwerken Wi verzoeken u deze betaling binnen 7 dagen te voldoen

Vriendelijke groet, CM.com

CM.com handelt het betalingsverkeer af voor een grool aantal Na het van de betaling | i welen dal er betaald i het geld op de van de viebwinkel
Wi leveren geen bestelde producten of diensten uit.

4.2 Dossier ingediend en betaald. Hoe nu verder?
Wij beoordelen jouw dossier binnen 2 weken. Houdt hierbij jouw mail goed in de gaten
en kijk regelmatig in jouw dossier. Hierin worden ook berichten verstuurd.

Jouw dossier kan gelijk goedgekeurd worden, of wellicht wordt jouw dossier
teruggestuurd omdat wij iets missen. Daarom is het belangrijk de berichten in jouw
dossier goed in de gaten te houden.

« C & pe-onlineorgipespp/prof/sped20PiSiatusoverzicht o @ % =&

Mijn Dossier Opleidingen Alle activiteiten Mijn gegevens

Kenniscentrum Kraomzorg \:amtmsng) | %3 Berichten (1) | uitior
K info

U heeft 1 ongelezen meidingen

Periode/Naam
~ tjm 16-10-2021 Toelating Kwaliteitsregister Kraamzorg norm 2019 '

@ Teruggestuurd dossier inzien | Dossier opnieuw indienen
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Klik op “u heeft 1 ongelezen bericht”

€« C @ pe-online.org/peapp/prof/meldingen
Mijn Dossier Opleidingen Alle activiteiten Mijn gegevens

KCK

Kenniscentrum Kraomzorg

KCKZ Test (216708) | ] Berichten (0) | Uitlogg

Berichten

Kiik op een meiding om deze te lezen. Als u de meldingen niet meer in uw hoofidscherm wilt hebben, kunt u één of meerdere meidingen archiveren. Als u de meldingen na het archiveren wilt terughalen of hierin wilt zoeken kunt
u G aangeven in de box "Z0eK’"

Q postvakin (1)

1225 5 N
e -

ytun

1214 Beroepsgroep: Kenniscentrum ... Uw dossier Toelating register Kraamzorg norm 2018 is teruggestuurd,

Klik nu op het bericht om te lezen wat wij nog van jou nodig hebben. Of wellicht is jouw
dossier al gelijk goedgekeurd. Dan kun je dit ook in de berichten terugzien.

4.3 Teruggestuurde dossier opnieuw indienen
Heb je de benodigde informatie bij elkaar, dan dien je jouw dossier opnieuw in.
Klik op ‘dossier opnieuw indienen’ en voeg de ontbrekende informatie toe.

« C @ pe-oniineorg/peapp/prof/ zick

& @ & = 2

Mijn Dossler  Opleidingen  Alle activiteiten  Mijn gegevens

KCK

Kenniscentrum Kracmzorg

KCKZ Test (216708) | ) Berichten (1) | uitio

X info

U heeft 1 ongelezen meidingen

Periode/Naam

~ t/m 16-10-2021 Toelating KwaliteliueetsTE

Klik meerdere keren op ‘volgende’ en dan op ‘opnieuw indienen’.

Jouw dossier is weer opnieuw ingediend. Binnen twee weken beoordelen wij jouw dossier
opnieuw. Als alles in orde is, keuren wij het dossier goed.
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